Dyrektor Domu Kultury w Malogoszczu
oglasza nabor na stanowisko

pracownik d.s. organizacji imprez
w Domu Kultury w Matogoszczu

Wymiar czasu pracy: jeden etat
Rodzaj umowy: umowa o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania:

1. Stan zdrowia gwarantujacy prawidtowe wykonywanie obowigzkow

2. Wyksztatcenie minimum $rednie techniczne

3. Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (Office, Internet) i urzadzen biurowych
4. Podstawowa znajomo$¢ obstugi urzadzen nagto$nieniowych i oswietleniowych
5.0bstuga projekcji multimedialnych

6. Uprawnienia SEP-1kW

Dodatkowe wymagania:
1. Umiejetno$¢ nawigzywania wspotpracy i kontaktéw z innymi instytucjami w zakresie
dziatalno$ci artystyczno-kulturalnej.
2. Dyspozycyjnos¢ (w zalezno$ci od potrzeb praca w godzinach popotudniowych w weekendy, $wigta)
3. Umiejetno$¢ organizacji pracy oraz pracy w zespole
4. Komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, sumienno$¢, doktadnosé.
5. Umiejetno$¢ redagowania informacji medialnych.
6. Wysoka kultura osobista

Podstawowy zakres obowigzkow:

1. Obstuga sprzetu elektroakustycznego i systemoéw mikrofonow bezprzewodowych.

2. Realizacja o$wietlenia podczas imprez

3. Organizacja przedsiewzie¢ kulturalnych prezentujgcych rézne formy artystyczne od momentu.
planowania do zakonczenia

4. Promowanie instytucji i docieranie z informacja o ofercie kulturalnej do szerokiego grona

odbiorcow

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny i CV

2. Kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz staz pracy
3. Pisemne o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartym w liscie
motywacyjnym lub innych zataczonych dokumentach .

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Domu Kultury lub pocztg na adres:
Dom Kultury, ul. 11 Listopada 17, 28-366 Matogoszcz z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na wolne
stanowisko pracy” w terminie do dnia 12.02.2020 do godz. 12.00 tj. 14 dni od opublikowania
ogloszenia na stronie www.dkmalogoszcz.pl.

Zgloszenia ktore wplyna niekompletne lub po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane
Szczegotowych informacji udziela Dyrektor DK pod nr. tel . 413855193

Uwagi koncowe

1. W wyniku analizy dostarczonych dokumentow rekrutacyjnych zostanie wytypowana lista
kandydatoéw spetniajacych wymagania formalne okreslone w ogloszeniu. Lista bedzie zamieszczona
na stronie internetowej Domu Kultury.

2. Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie 0 terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej.

3. Oferty odrzucone ktore nie zostang odebrane w terminie 30 dni od zakonczenia naboru, zostana
zniszczone

4. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

Dyrektor Domu Kultury
Jan Tracz


http://www.dkmalogoszcz.pl/

